ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации

Судоверфского сельского поселения

Рыбинского муниципального района

от 29 мая 2013 года                                                                                                               №  112                     

О внесении изменений в административные 

регламенты по предоставлению 
муниципальных услуг

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом  Судоверфского сельского поселения, 


администрация Судоверфского сельского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести изменения в административные регламенты, согласно приложению, изложив раздел 5 в новой редакции:


«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц


5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу.


5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы  пунктов 5.1-5.4 не применяются.


5.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.


5.6. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий   муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в   пункте 5.8 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».


2. Признать утратившими силу постановления администрации Судоверфского сельского поселения:

- от 12.12.2012 г. № 319 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Исполнение запросов пользователей – физических и юридических лиц по архивным документам»;
- от 12.12.2012 г. № 320 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение почтового адреса объекту капитального строительства (в т.ч. незавершенного строительства)»;

- от 12.12.2012 г. № 321 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «По выдаче  разрешений на автомобильные перевозки  тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования»;
- от 12.12.2012 г. № 322 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка»;

- от 12.12.2012 г. № 323 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности»;
- от 12.12.2012 г. № 324 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «По приему  документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдаче соответствующих решений о согласовании или об отказе в согласовании»;
- от 12.12.2012 г. № 325 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «По приему   документов, необходимых для согласования перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также выдаче соответствующих  решений о переводе или об отказе в переводе»;

- от 12.12.2012 г. № 326 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «По  признанию в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»;

- от 12.12.2012 г. № 327 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства, выдача которых относится к полномочиям соответствующего учреждения»;
- от 12.12.2012 г. № 328 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков»;
- от 12.12.2012 г. № 329 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения»;
- от 12.12.2012 г. № 330 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»;
- от 12.12.2012 г. № 331 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- от 12.12.2012 г. № 332 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное  срочное пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам»;
- от 12.12.2012 г. № 333 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Новая жизнь» и разместить на официальном сайте администрации Судоверфского сельского поселения.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Судоверфского
сельского поселения 






Н.К. Смирнова                                                                                 

Приложение

  к постановлению администрации
Судоверфского сельского поселения

от 29.05.2013 № 112
Административные регламенты, в которые вносятся изменения:

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Исполнение запросов пользователей – физических и юридических лиц по архивным документам», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 14.03.2012 № 56;

2. Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Предоставление  информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 14.03.2012 № 57;

3. Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Присвоение почтового адреса объекту капитального строительства (в т.ч. незавершенного строительства)», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 14.03.2012 № 58;
4. Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «По выдаче  разрешений на автомобильные перевозки  тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 14.03.2012 № 59;
5. Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 14.03.2012 № 60;

6. Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 14.03.2012 № 61;

7. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «По приему  документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдаче соответствующих решений о согласовании или об отказе в согласовании», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 14.03.2012 № 62;

8. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «По приему   документов, необходимых для согласования перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также выдаче соответствующих  решений о переводе или об отказе в переводе», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 14.03.2012 № 63;

9. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «По  признанию в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 14.03.2012 № 64;

10. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства, выдача которых относится к полномочиям соответствующего учреждения», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 21.03.2012 № 70;

11. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 21.03.2012 № 71;

12. Административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Заключение договоров социального найма жилого помещения», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 25.04.2012 № 108;

13. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 25.04.2012 № 110;

14. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 05.05.2012 № 120;

15. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство объектов», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 17.05.2012 № 135;

16. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное  пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 17.05.2012 № 137;

17. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «По предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 17.05.2012 № 138;

18. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 18.05.2012 № 139;

19. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 07.06.2012 № 150;

20. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на  строительство», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 09.06.2012 № 152;

21. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципальных образований, для личных и бытовых нужд», утвержденный постановлением администрации Судоверфского сельского поселения Рыбинского муниципального района от 17.09.2012 № 241.
